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关于涉密废旧材料回收的通知 

各院（系）、单位：  

根据国家保密法规和学校保密规章的要求，为确保国家秘密安全，我校上半

年涉密废旧材料统一回收工作将于 2024 年 6 月 26 日（星期三）上午、7月 5日

（星期五）上午在邯郸校区、枫林校区进行，由上海市国家保密局服务中心来我

校实施。具体安排如下： 

一、1、回收日期：6月 26 日上午 

时  间：         具体位置： 

邯郸校区： 

8:30-9:00        综合楼前 

9:10-9:30        光华楼西主辅楼一楼通道 

2、回收日期：7 月 5 日上午 

枫林校区： 

8:00-8:30        保卫处南侧 

邯郸校区： 

9:30-10:00       文科楼北侧出口 

二、回收范围 

按照保密局新的涉密材料回收要求，回收范围仅包括明确标注密级的国家秘

密和工作秘密纸质材料，以及不宜公开的内部资料、刊物等。请各单位先行审核

汇总，以“院（系）、部、处”为单位，填写《涉密废旧材料回收审批登记表》，

并由各单位办公室主任签字盖章后，于 6 月 24 日前提交至复旦大学保卫处北楼

206 室。需要处理的材料，必须使用纸箱或编织袋封装，不得夹带硬盘、光盘、

打印机硒鼓等硬质材料，否则不予接收。请务必将封装好的材料提前就近送到指

定地点，谢谢配合！ 

联系人：赵老师    联系电话：65642229 

保卫处 

2024 年 6 月 6 日 

复旦大学保卫处                                   2024 年 6 月 6 日印 



附件： 

涉密废旧材料回收审批登记表 

申请部门  申请人  

销毁理由  申请日期  

序号 涉密载体名称、类型 密级（含内部） 数量 

例 1 XXX 国防科研项目材料 秘密 50 页 

    

    

    

    

    

    

    

    

院部处意见： 

 

                              签字（公章）： 

年   月  日 

备注： 

 


